certame, a critério da EMDURB.

EEMDURB

Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

EDITAL DO PROCESSO SELETIVO N° 01/2014

Define e regulamenta o processo seletivo para o
preenchimento dos seguintes cargos: Auxiliar de
escritério, Auxiliar de obras (Ajudante de
Pedreiro), Carpinteiro, Eletricista, Operador
Bracal, Operador de Maquinas, Pedreiro,
Auxiliar de limpeza (Copa).

O Presidente da Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano — EMDURB, Ubatuba,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais torna publico que realizara por meio da
Comissédo Organizadora Responséavel pelo Processo Seletivo, nomeada pela Portaria n°® 008/2014,
de 15 de Julho de 2014, na forma prevista no artigo 37 da Constituicdo Federal, a abertura do
PROCESSO SELETIVO para o preenchimento de vagas de emprego publico, abaixo especificadas
gue cuja prova escrita realizara no dia 21 de Setembro de 2014, as 08 horas, sob o regime da
Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT, por prazo indeterminado, tendo o Processo Seletivo
com validade de 02 (dois) anos, prorrogavel por igual periodo, a contar da data da homologagé&o do

1. DISPOSI(;OES PRELIMINARES
1.1. O Processo Seletivo sera regido por este Edital, seus Anexos e eventuais retificacdes sendo
sua execuc¢ao de responsabilidade do Instituto Brasileiro de Administragédo Municipal — IBAM.
1.2. As fungdes, o0s requisitos necessarios para habilitacdo, os valores dos respectivos
vencimentos, niumero de vagas, jornada de trabalho e valor da inscricdo sao os constantes da
Tabela abaixo.
Escolaridade /
o . Valor da
. ~ Requisitos - Vencimentos o~
Caod. Funcao Vagas Inscricao
Jornada de R$ RS
Trabalho Semanal
i Ensino Médio
001 AUXILIAR DE ESCRITORIO 03 Completo / 44 R$ 1.053,25 49,00
horas
Ensino
Fundamental
AUXILIAR DE OBRA
horas
Ensino
003  CARPINTEIRO 02  Fundamental R$1.073,01 38,00
Incompleto / 44
horas
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Ensino
Fundamental
004 ELETRICISTA 02 Incompleto / 44 R$ 1.073,01 38,00
horas
Alfabetizado/44
005 OPERADOR BRACAL 40 horas R$ 724,00 38,00
Ensino
. Fundamental
006 OPERADOR DE MAQUINAS 03 Incompleto / 44 R$ 1.159,78 38,00
horas
Ensino
Fundamental
007 PEDREIRO 10 Incompleto / 44 R$ 1.043,35 38,00
horas
Ensino
AUXILIAR DE LIMPEZA Fundamental
R$ 724,00 38,00
008 (COPA) 03 Completo / 44 horas

1.3. As descricdbes sumarias das atribuicdbes das fungbes e a definicho de conteados
programaticos constarao de instru¢des especificas expressas, respectivamente nos Anexos |
e Il do presente Edital.

1.4. O Processo Seletivo destina-se a selecionar candidatos para preenchimento, sob o Regime
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, das vagas relacionadas na Tabela no item 1.2, nesta
data, e mais as que vagarem ou que forem criadas durante o prazo de validade do Processo
Seletivo e serdo providas mediante admissdo dos candidatos nele habilitados por tempo
indeterminado.

1.5. Os vencimentos mencionados referem-se ao més de agosto de 2014.

2. DASINSCRICOES

INSTRUCOES GERAIS QUANTO A INSCRICAO:

2.1.

2.2.

2.3.

A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes, bem como em
eventuais retificac6es, comunicados e instru¢des especificas para a realizacdo do certame,
acerca das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

Objetivando evitar 6nus desnecessério, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos 0s requisitos exigidos para o
Processo Seletivo.

O candidato, ao se inscrever, estara declarando, sob as penas da lei, que, apds a habilitagéo
no Processo Seletivo e no ato da posse, ir4 satisfazer as seguintes condi¢des:
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a) ser brasileiro nato ou naturalizado, na forma do artigo 12, paragrafo 1° da Constituicao
Federal;

b) teridade minima de 18 (dezoito) anos;

c) estar em dia com as obrigacBes do Servico Militar, se do sexo masculino;

d) estar em situacdo regular com a Justica Eleitoral;

e) comprovar escolaridade/pré-requisitos exigidos para a funcao;

f) nao registrar antecedentes criminais, impeditivos do exercicio da fungéo publica, achando-
se no pleno gozo de seus direitos civis e politicos;

g) submeter-se, por ocasido da nomeacdo, a0 exame meédico pré-admissional, de carater
eliminatério, a ser realizado pela EMDURB ou por sua ordem, para constatacdo de
aptidao fisica e mental;

h) néo receber proventos de aposentadoria ou remuneracdo de cargo, emprego ou fungéo
publica, ressalvados os casos previstos na Constituicdo Federal,

i) preencher as exigéncias para provimento da fungdo segundo o que determina a Lei e a
Tabela do item 1.2 do presente Edital;

j) ndo ter sido dispensado por justa causa, ou exonerado a bem do servico publico.

2.4. No ato da inscricdo ndo serdo solicitados comprovantes das exigéncias contidas no item 2.3,
deste Capitulo, sendo obrigatéria a sua comprovacdo quando da convocagdo para ingresso
no quadro de servidores publicos municipais, sob pena de desclassificagdo automética, néo
cabendo recurso.

2.5. As inscri¢des ficardo abertas exclusivamente através da Internet das 9 horas do dia 11 as
23h59min horas do dia 28/08/2014.

2.5.1. O periodo de inscricdo podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou
operacional, a critério da Comissao do Processo Seletivo e do IBAM.

2.5.2. A prorrogacao de que trata o item anterior poderé ser feita sem prévio aviso, bastando, para
todos os efeitos legais a comunicacdo feita no endereco eletrébnico www.ibamsp-
concursos.org.br.

2.6. Ao se inscrever o candidato devera indicar o cédigo da opgéo da fungéo para o qual pretende
concorrer, conforme tabela constante do item 1.2 deste Edital.

2.6.1. As provas poderao ser realizadas no mesmo horario, portanto, é aconselhavel que o
candidato realize apenas uma inscricdo no presente Processo Seletivo.

2.7. Ao inscrever-se no Processo Seletivo, é recomendavel ao candidato observar atentamente as
informacgdes sobre os requisitos minimos de escolaridade e exigéncias constantes da Tabela
do item 1.2 deste Edital.

2.8. As informacdes prestadas no formulério de inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, reservando-se a EMDURB e ao Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal -
IBAM o direito de excluir do Processo Seletivo aquele que nao preencher esse documento
oficial de forma correta e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos.

2.9. Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo da opg¢éo da funcéo.
2.9.1. Considera-se inscricao efetivada aquela devidamente paga.

2.10. Nao havera devolucéo da importancia paga, ainda que a maior ou em duplicidade, seja qual
for o motivo alegado.
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2.11. Nao serdo aceitas inscricbes por via postal ou que ndo estejam em conformidade com o
disposto neste Edital.

2.12. O candidato ndo deficiente que necessitar de condicdo especial para realizacdo da prova
devera solicita-la, por escrito mediante preenchimento do formulério constante do Anexo IV
deste Edital, que devera ser protocolado no Departamento de Protocolo da EMDURB
localizado & Rodovia Oswaldo Cruz km 08 s/n° - Horto — Ubatuba-SP, durante o periodo e
horario destinado as inscri¢cdes (de 11 a 28/08/2014).

2.12.1. O candidato deverd, ainda, anexar ao requerimento o laudo médico (original ou cépia
autenticada), atualizado, que justifique a solicitacdo de condic&o especial solicitada.

2.12.2. O candidato que nao protocolar seu requerimento de solicitacdo de condicdo especial para
a realizacdo da prova juntamente com o laudo mencionado no item 2.12.1 até o dia
28/08/2014, seja qual for o motivo alegado, néo tera a condi¢cdo atendida.

2.12.3.0 atendimento as condi¢cdes solicitadas ficard sujeito a analise de viabilidade e
razoabilidade do pedido.

2.12.4. A realizagéo das provas por estes candidatos, em condigbes especiais, ficara condicionada
a possibilidade de fazé-las de forma que nao importe em quebra de sigilo ou ndo enseje seu
favorecimento.

2.13. A inscricdo do candidato com deficiéncia devera obedecer, rigorosamente, o disposto no
Capitulo 3 do presente Edital.

PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO VIA INTERNET:

2.14. Para inscrever-se via Internet das 9 horas do dia 11 as 23h59min do dia 28/08/2014, o
candidato deverd acessar o endereco eletrénico www.ibamsp-concursos.org.br através dos
links correlatos ao Processo Seletivo e efetuar sua inscricdo, conforme os procedimentos
estabelecidos abaixo:

2.14.1. Ler e aceitar o requerimento de inscrigdo, preencher o formulario de inscricdo, transmitir os
dados via Internet e imprimir o boleto bancario;

2.14.2. 0 boleto bancério disponivel no endereco eletrdnico www.ibamsp-concursos.org.br
devera ser impresso para o pagamento do valor da inscricdo, ap0os a conclusdo do
preenchimento do formulario de solicitacdo de inscricao on-line;

2.14.3. Efetuar o pagamento da importancia referente & inscrigdo em qualquer banco do sistema de
compensacgdo bancéria, de acordo com as instru¢cdes constantes no endereco eletrdnico,
até a data do vencimento do boleto bancario. (29/08/2014)

2.14.4. O pagamento do valor da inscricdo podera ser efetuado em dinheiro, cheque do proéprio
candidato ou débito em conta corrente de bancos conveniados.

2.14.4.1. O pagamento efetuado por meio de cheque somente serd considerado quitado apos a
respectiva compensacao.

2.14.4.2. Em caso de devolucao do cheque, qualquer que seja o motivo, considerar-se-4 sem efeito
a inscricéo.

2.14.5. O pagamento do boleto devera ser feito, preferencialmente, na rede bancaria.

2.14.6. O pagamento deverd ser efetivado, impreterivelmente, até o dia 29/08/2014, caso contrario,
ndo sera considerado.
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2.14.7.Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na
localidade em que se encontra o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.

2.14.8. O candidato que efetuar o agendamento de pagamento de sua inscricdo devera atentar
para a confirmacdo do débito em sua conta corrente. Nao tendo ocorrido o débito do valor
agendado (e consequente crédito na conta do IBAM) a inscricdo ndo sera considerada
vélida.

2.15. A partir de dois dias Uteis apdés o pagamento do boleto o candidato poderd conferir no
endereco eletrénico do Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal (IBAM) se os dados da
inscricdo efetuada pela Internet estédo corretos, se foram recebidos e se o valor da inscricdo
foi creditado;

2.15.1. Para efetuar consultas o candidato devera acessar o site www.ibamsp-concursos.org.br e
no link “area do candidato” digitar seu C.P.F e data de nascimento. Para tanto é
necessario que o candidato cadastre esses dados corretamente.

2.15.1.1. Caso o candidato ndo consiga efetuar consultas relativas a sua inscri¢cdo, devera entrar
em contato com o IBAM por e-mail: atendimento@ibamsp-concursos.org.br.

2.15.2. As inscriges efetuadas via Internet somente serdo confirmadas apds a comprovacgéo do
pagamento do valor da inscri¢éo.

2.15.2.1. Seréo canceladas as inscrigbes com pagamento efetuado com valor menor do que o
estabelecido e as solicitacdes de inscricdo cujos pagamentos forem efetuados apés a
data de encerramento das inscrigdes.

2.15.3. O candidato inscrito nao devera enviar copia do documento de identidade, sendo de sua
exclusiva responsabilidade as informagfes prestadas quanto aos dados cadastrais no ato
da inscricdo, sob as penas da lei.

2.15.4. O Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal e a EMDURB né&o se responsabilizam
por solicitagcdes de inscri¢cdes via Internet ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos
computadores, falha de comunicacgdo, congestionamento de linhas de comunicacéo, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.15.5. As inscricbes devem ser feitas com antecedéncia, evitando o possivel congestionamento
de comunicag&o no site www.ibamsp-concursos.org.br nos ultimos dias de inscri¢ao.

2.15.6. O descumprimento das instru¢cfes de inscricdo constantes deste Capitulo implicara a ndo
efetivacé@o da inscricao.

2.15.7. Para efetuar sua inscricdo o candidato podera, também, utilizar os equipamentos do
Programa Acessa Sao Paulo que disponibiliza postos (locais publicos de acesso a
internet) em varias cidades do Estado de Sao Paulo. Esse Programa € completamente
gratuito e 0 acesso permitido a todo cidadao.

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DAS INSCRICOES ESPECIAIS

2.16. Em conformidade com o que dispde a Lei Municipal n° 2.196, de 28 de maio de 2002,
poderd ser concedida dispensa de pagamento do valor da inscricdo, para o Processo
Seletivo, ao candidato desempregado e residente ha mais de 03 (trés anos) no Municipio
da Estancia Balneéria de Ubatuba.

2.16.1. E de fundamental importancia ressaltar que, de acordo com o paragrafo Unico do art. 1°
da referida Lei, em caso de contratacdo para a funcéo pretendida, o candidato inscrito,
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aprovado e admitido ter4 o respectivo valor da inscricdo debitado no pagamento do seu
primeiro vencimento ou salario percebido.

2.16.2. Para solicitar isencao do pagamento da inscricdo o candidato devera nos dias 11, 12 e
13/08/2014:

2.16.2.1.acessar 0 link préprio da pagina do Processo Seletivo — site www.ibamsp-
concursos.org.br.

2.16.2.2. preencher total e corretamente o cadastro com os dados solicitados;

2.16.2.3. entregar nos dias 11, 12 e 13/08/2014, das 9 as 12 e das 14 as 17 horas, na Sede
Administrativa da Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano — EMDURB situada a
Rodovia Oswaldo Cruz km 08 s/n® Horto — Ubatuba/SP, o que segue:

a) Requerimento de solicitagdo de iseng&o de inscricdo no Processo Seletivo EMDURB
01/2014 conforme Anexo V deste Edital;

b) Documentag¢do comprobatdria da condicdo de desempregado (vide item 2.16.3) e

c) Documentacdo comprobatéria de que reside no Municipio de Ubatuba ha mais de 03
(trés) anos (vide item 2.16.4).

2.16.3. Documentacgao para comprovagao da condi¢cdo de desempregado:

a) recibos de seguro-desemprego e do FGTS (cépias e originais);

b) documentos de resciséo do ultimo contrato de trabalho, mesmo que temporario. No caso de
ter sido feito contrato em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, ainda, as
copias das péaginas de identificacéo (copias e originais);

c) declaracdo original, assinada e datada pelo proprio interessado, contendo as seguintes
informagBes: nome completo, n° do RG, enderegco completo e telefone(s) para contato;
Ultima atividade exercida; local em que executava; por quanto tempo tal atividade foi
exercida e data do desligamento.

2.16.4. Documentacdo para comprovacao da condicao de residéncia ha mais de 3 anos no
Municipio da Estancia Balnearia de Ubatuba:
a) copia simples de conta de agua, energia elétrica ou comprovante de IPTU;
b) se a residéncia for alugada, caso ndo possua 0s comprovantes discriminados na alinea “a”
deste subitem, devera ser entregue cOpia simples do contrato de aluguel.

2.16.5. As informacdes constantes do requerimento de solicitacdo de dispensa de pagamento do
valor da inscricdo e a documentagdo exigida serdo de inteira responsabilidade do
candidato, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.16.6. O resultado da solicitacdo de isengdo da inscrigcdo sera divulgado no dia 15/08/2014 nos
sites: www.ibamsp-concursos.org.br, emdurb.ubatuba.sp.gov.br, www.ubatuba.sp.gov.br.

2.16.7. Seréa considerado indeferido o requerimento de solicitagdo de dispensa do pagamento do
valor da inscrigéo:

a) com omissdes de dados importantes para a adequada avaliacdo e/ou contendo informacdes
inveridicas;

b) que nao for entregue, atendendo as exigéncias constantes deste capitulo;

c) enviado pelos Correios ou fora das formas e prazos previstos neste Capitulo;

d) que ndo tenha anexada a documentacao exigida nos subitens 2.16.3 e 2.16.4 deste
capitulo.

2.16.8. Nao sera aceita a entrega condicional ou complementacdo de documentos ou a retirada
de documentos apds a entrega da devida documentacéo.
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2.16.9. Contra a decisdo que venha eventualmente indeferir a solicitacdo, fica assegurado ao

candidato o direito de interpor recurso, devidamente justificado e comprovado, nas datas
constantes do Edital de Decisdo a ser divulgado na data e forma constantes do item
2.16.6.

2.16.10. A EMDURSB reserva-se o direito de verificar a veracidade das informacdes prestadas pelo

requerente.

2.16.11. Caso alguma das informacfes prestadas seja inveridica, a EMDURB indeferir4 o pedido,

sem prejuizo da adocdo de medidas judiciais cabiveis.

2.16.12. As informac@es prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade, podendo a

EMDURB utiliza-las em qualquer época, no amparo de seus direitos, bem como nos dos
demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.16.13. O candidato que tiver seu pedido de dispensa do pagamento deferido tera

automaticamente sua inscricdo efetivada, ndo havendo necessidade de qualquer outro
procedimento.

2.16.14. O candidato que tiver seu pedido de dispensa do pagamento indeferido, e queira

participar do certame, devera acessar novamente a “Area do Candidato” na pagina do
Processo Seletivo — site www.ibamsp-concursos.org.br digitando seu C.P.F e data de
nascimento, conforme foram cadastrados, imprimir o boleto bancario com valor da taxa de
inscri¢cdo cujo pagamento devera ser efetuado até o dia 29/08/2014.

2.16.15. O descumprimento das instru¢des constantes deste Capitulo implicara a ndo efetivacao

3.2.

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.
3.3.4.

da inscri¢ao.

DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA

E considerada pessoa com deficiéncia a que se enquadra nas categorias descritas no artigo
4° do Decreto Federal n° 3.298 de 20 de dezembro de 1.999, alterado pelo Decreto Federal n®
5.296 de 02 de dezembro de 2004.

Ao candidato abrangido pelo Decreto Federal n® 3.298 de 20 de dezembro de 1.999, alterado
pelo Decreto Federal n°® 5.296 de 02 de dezembro de 2004 é assegurado o direito de
inscrever-se na condi¢do de deficiente, desde que declare essa condi¢do no ato da inscrigéo
e a sua deficiéncia seja compativel com as atribui¢cdes da funcdo para a qual concorre.

Conforme o disposto pelo artigo 39 do Decreto Federal n® 3.298/99, o candidato devera
apresentar no ato da inscricdo laudo médico (original ou coOpia autenticada) atestando a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente
da Classificacéo Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

A entrega do laudo mencionado no item 3.3 é obrigatéria (documento original ou cépia
autenticada).

O laudo devera ser protocolado no periodo de 11 a 28/08/2014 das 9 as 12 e das 14 as 17
horas no seguinte local: Sede Administrativa da Empresa Municipal de Desenvolvimento
Urbano situada a Rodovia Oswaldo Cruz km 08 s/n°- Horto — Ubatuba-SP.

O laudo entregue nao sera devolvido.

Os laudos nédo serdo recebidos via correio, internet, ou qualquer outro meio diferente do
especificado no item 3.3.2.
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O candidato com deficiéncia que necessitar de tratamento diferenciado no dia de aplicacdo
das provas deverd especifica-la no formulario de inscricdo indicando as condicGes de que
necessita para a realizacdo das provas e, ainda, entregar juntamente com o laudo, o
requerimento constante do Anexo IV deste Edital.

3.4.1. A ndo solicitacdo de recursos especiais, tempestivamente, conforme o disposto no item 3.4,

3.5.

implica a sua ndo concesséao no dia da realizacdo das provas.

Nas provas realizadas com auxilio de fiscal ledor, o candidato identificard, para cada questao,
a alternativa que sera marcada pelo fiscal na folha de respostas.

3.5.1. O IBAM e a EMDURB néo serdo responsabilizados por eventuais erros de transcricao

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

cometidos pelo fiscal ledor.

Para a realizacdo de provas no sistema Braille, as respostas deverdo ser transcritas pelo
mesmo sistema devendo o candidato levar, para esse fim, no dia da aplicagdo das provas,
reglete e puncéo.

A realizacao das provas por estes candidatos, em condi¢cfes especiais, ficara condicionada a
possibilidade de fazé-las de forma que nao importe em quebra de sigilo ou ndo enseje seu
favorecimento.

O candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo conforme instrucbes constantes
neste capitulo, ndo podera interpor recurso em favor de sua condigéo.

As alteracdes quanto as definicdes e parametros de deficiéncia na legislacdo federal serdo
automaticamente aplicadas no cumprimento deste Edital.

N&o serdo considerados como deficiéncia, os disturbios passiveis de correcéo.

A deficiéncia ndo poderd ser apresentada como motivo para justificar a concessdo de
readaptacao da funcdo ou concessao de aposentadoria por invalidez.

O candidato com deficiéncia participard do Processo Seletivo em igualdade de condi¢cdes com
os demais candidatos no que se refere a conteudo, avaliacdo, nota de corte, duracdo, data,
horario e local de realizacdo das provas.

Para efeito do que dispde o inciso VIII do art. 37 da Constituicdo Federal, seréo reservados
aos candidatos com deficiéncia 5% (cinco por cento) do numero de vagas de cada funcao.

Os candidatos com deficiéncia aprovados constardo da listagem geral dos aprovados por
funcao e de listagem especial.

Os candidatos com deficiéncia aprovados deverdo submeter-se, quando convocados, a
exame médico a ser realizado pela EMDURB ou por sua ordem, que tera decisao terminativa
sobre a qualificacdo do candidato como pessoa com deficiéncia ou ndo, e o grau de
deficiéncia capacitante para o exercicio da funcdo, observada a legislacdo aplicavel a
matéria.

Havendo parecer médico oficial contrario & condi¢do de deficiente, 0 nome do candidato sera
excluido da listagem correspondente permanecendo somente na lista de classificacéo geral.

O candidato que for julgado inapto, em razdo da deficiéncia incompatibilizar-se com o
exercicio das atividades préprias da funcdo, sera desclassificado do Processo Seletivo.

A nao observancia pelo candidato de qualquer das disposicdes deste Capitulo implicara a
perda do direito a ser contratado para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.
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DAS PROVAS E SEU JULGAMENTO

4.1. A selecdo dos candidatos sera realizada mediante provas objetivas conforme instrucdes
constantes deste Capitulo.

4.2. As provas escritas objetivas serdo de carater classificatorio e eliminatorio e se constituirdo de
guestdes objetivas de multipla escolha.

4.2.1. O conteudo das questdes versara sobre os temas descritos no Anexo Il deste Edital

4.3. A aplicacdo das provas objetivas, para todas as funcdes, estd prevista para o dia 21 de
Setembro de 2014.

4.4. A aplicacdo da prova na data prevista dependera da disponibilidade de locais adequados a
realizacdo das mesmas.

4.5. Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados existentes nas
escolas localizadas na cidade de Ubatuba, o IBAM reserva-se o direito de aloca-los em
cidades proximas, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao
transporte, alojamento e demais despesas dos candidatos.

4.6. Havendo alteracdo da data prevista no item 4.3, as provas poderdao ocorrer em outra data,
aos domingos.

4.7. A confirmacdo da data e as informacdes sobre horarios e locais serdo divulgados
oportunamente através de Edital de Convocagdo para as provas a ser publicado no dia
12/09/2014 no Jornal “Diario do Litoral Norte”, no site do IBAM www.ibamsp-
concursos.org.br, emdurb.ubatuba.sp.gov.br, www.ubatuba.sp.gov.br.

4.7.1. O candidato recebera o Cartdo Informativo por e-mail, no endereco eletrénico informado no
ato da inscricdo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a manutencéo/atualizacdo de seu
correio eletrénico.

4.7.2. N&o serdo encaminhados informativos de candidatos cujo endereco eletrénico informado no
Formulario de Inscricédo esteja incompleto ou incorreto.

4.7.3. O IBAM e a EMDURB ndo se responsabilizam por informacdes de endereco eletrnico
incorretas, incompletas ou por falha na entrega/recebimento de mensagens eletrbnicas
causada por caixa de correio eletrdnico cheia, filtros, anti-spam, eventuais truncamentos ou
qualquer outro problema de ordem técnica, sendo aconselhavel sempre consultar o site do
IBAM para verificar as informagdes que Ihe sdo pertinentes.

4.7.4. A comunicacao feita por intermédio de email € meramente informativa devendo o candidato
acompanhar atravées do Jornal “Diario do Litoral Norte” a publicagdo do Edital de
Convocagao para as provas.

4.8. Ao candidato sO sera permitida a realizacdo das provas na respectiva data, no local e no
horario, constantes das listas afixadas nos locais de aplicacdo das provas, no Edital de
Convocacao divulgado no Jornal “Diario do Litoral Norte” no dia 12/09/2014 e no site do
Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal — [IBAM; emdurb.ubatuba.sp.gov.br,
www.ubatuba.sp.gov.br.

4.9. O candidato devera comparecer ao local designado para a prova objetiva com antecedéncia
minima de 30 minutos.
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4.10. O candidato que se apresentar apds o horario determinado pelo Edital de Convocacéo para
fechamento dos portbes sera automaticamente excluido do Certame, seja qual for o motivo
alegado para seu atraso.

4.11. Somente sera admitido na sala de provas o candidato que estiver portando documento
original de identidade que bem o identifique, ou seja: Cédula Oficial de Identidade (RG),
Carteira Expedida por Orgdo ou Conselho de Classe (CREA, OAB, CRC, CRM etc.);
Certificado de Reservista; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como
Carteira Nacional de Habilitagdo com foto ou Passaporte.

4.12. E aconselhavel que o candidato esteja portando, também, o comprovante de pagamento:
Boleto Bancério.

4.13.Nao serdo aceitos como documentos de identidade outros documentos que nhao 0s
especificados no item 4.11.

4.14. Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢cdes, de forma a permitirem, com clareza, a
identificagdo do candidato.

4.15. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar
documento que ateste o registro da ocorréncia em érgao policial, expedido ha, no méaximo, 30

(trinta) dias, sendo entdo submetido a identificagdo especial, compreendendo coleta de
assinaturas e de impressao digital em formulario préprio.

4.16. No dia da realizacdo das provas, na hipétese de o nome do candidato ndo constar nas
listagens oficiais relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocacédo, o
Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal procedera a inclusdo do candidato, mediante a
apresentacdo do boleto bancario com comprovacdo de pagamento, bem como o
preenchimento de formulario especifico.

4.17. A inclusdo de que trata o item anterior sera realizada de forma condicional e sera analisada
pelo Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal com o intuito de se verificar a pertinéncia
da referida inscrigé&o.

4.18. Constatada a improcedéncia da inscricdo mencionada no item 4.16, a mesma sera
automaticamente cancelada sem direito a reclamacédo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.19. Em nenhuma hipétese havera segunda chamada, vista ou repeticdo de prova ou ainda,
aplicacdo da prova em outra data, local ou horarios diferentes dos divulgados no Edital de
Convocagao.

4.20. O candidato ndo podera alegar desconhecimentos quaisquer sobre a realizacdo da prova
como justificativa de sua auséncia.

4.21. O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, caracterizara desisténcia do
candidato e resultara na eliminacdo do Processo Seletivo.

4.22. O Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal (IBAM), objetivando garantir a lisura e a
idoneidade do Processo Seletivo — 0 que é de interesse publico e, em especial dos préprios
candidatos — bem como a sua autenticidade, solicitara aos candidatos, quando da aplicacao
das provas, o registro de sua assinatura em campo especifico na folha de respostas, bem
como de sua autenticacédo digital.

4.23. Nas provas objetivas, o candidato devera assinalar as respostas na folha de respostas
personalizadas, unico documento valido para a correcdo das provas.
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4.23.1. O preenchimento da folha de respostas serd de inteira responsabilidade do candidato que

devera proceder em conformidade com as instrucBes especificas contidas na capa do
caderno de questdes e da folha de respostas.

4.23.2. O candidato ndo poderda amassar, molhar, dobrar ou, de qualguer modo, danificar a Folha

4.24.

4.25.

4.26.
4.27.

4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

4.32.

4.33.

4.34.

4.35.

de Respostas sob pena de arcar com 0s prejuizos advindos da impossibilidade de correcéo
da mesma.

O candidato deverd ler atentamente as instru¢des contidas na Capa do Caderno de Questbes
e na Folha de Respostas.

As instrucdes contidas no Caderno de Questbes e na Folha de Respostas deverdo ser
rigorosamente seguidas sendo o candidato Unico responsével por eventuais erros cometidos.

Em hip6tese alguma havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

O candidato deverd informar ao fiscal de sua sala qualquer irregularidade nos materiais
recebidos no momento da aplicacdo das provas nao sendo aceitas reclamacoes posteriores.

O candidato devera comparecer ao local designado munido de caneta esferogréafica de tinta
preta ou azul.

O candidato devera preencher os alvéolos, na Folha de Respostas da Prova Objetiva, com
caneta esferografica de tinta preta ou azul.

N&o serdo computadas questfes ndo assinaladas ou que contenham mais de uma marcacao,
emenda ou rasura, ainda que legivel.

Durante a realizacdo das provas, ndo serda permitida nenhuma espécie de consulta ou
comunicacao entre os candidatos, nem a utilizacao de livros, codigos, manuais, impressos ou
quaisquer anotacoes.

O candidato ao ingressar no local de realizagcédo das provas deverd, obrigatoriamente, manter
desligado qualquer aparelho de comunicacado, devendo retirar a bateria de qualquer aparelho
eletrdnico que esteja sob sua posse, incluindo os sinais de alarme e os modos de vibragéo e
silencioso.

O candidato que necessitar usar boné, gorro, chapéu, protetor auricular ou 6culos de sol
deverd ter justificativa médica e o(s) objeto(s) sera(ao) verificado(s) pela coordenacéo.

O uso de quaisquer funcionalidades de aparelhos, tais como telefone celular (e seus
aplicativos), aparelhos sonoros, receptor/transmissor, gravador, agenda eletrbnica, tablet,
notebook ou similares, calculadora, palm-top, relégio com calculadora e/ou receptor, qualquer
equipamento que possibilite comunica¢do externa, incorrerd em exclusdo do candidato do
Certame, mesmo que o aparelho esteja dentro do envelope de seguranca que sera distribuido
pelo IBAM.

Os celulares e outros aparelhos eletrénicos deverdo permanecer desligados até a saida do
candidato do local de realizacdo das provas.

4.35.1. E aconselhavel que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum

4.36.

som seja emitido, inclusive do despertador caso seja ativado.

Durante a prova, ndo serdo permitidas qualquer espécie de consulta a codigos, livros,
manuais, impressos, anotacdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de outro material ndo
fornecido pelo IBAM, uso de relégio com calculadora, telefone celular e/ou qualquer
equipamento eletrdnico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e 6culos de sol.
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4.37. 0 Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal ndo se responsabilizara por perda ou
extravio de documentos ou objetos ocorrido no local de realizacéo das provas, nem por danos
neles causados.

4.38. O candidato, ao terminar a prova, entregard ao fiscal a Folha de Respostas devidamente
assinada e identificada com sua impressao digital.

4.39. Terminada a prova o candidato podera levar consigo o Caderno de Questdes da Prova
Objetiva.

4.39.1. Somente apds decorrido o tempo de uma hora e meia de inicio das provas, o candidato
poderéa deixar a sala de aplicacao.

4.39.2. Por razdo de seguranca, os Cadernos de Questdes da Prova Objetiva somente serdo
entregues aos candidatos no local de aplicagdo das provas, depois de decorrido o tempo
minimo de uma hora e meia.

4.40. Os 02 (dois) ultimos candidatos a terminarem as provas somente poderdo deixar o local de
aplicacao juntos.

4.41. Quando, ap6s a prova, for constatada, por meio eletrdnico, estatistico, visual ou grafoldgico, a
utilizacdo de processos ilicitos, o candidato terd sua prova anulada e serd automaticamente
eliminado do Processo Seletivo.

4.42. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizagdo das provas, devera
levar um acompanhante com maioridade legal que ficarA em sala reservada e que sera
responsavel pela guarda da crianca.

4.42.1. O acompanhante que ficara responsavel pela crianga, também devera permanecer no local
designado pela Coordenacado, e se submetera a todas as normas constantes deste Edital,
inclusive no tocante ao uso de equipamento eletrénico e celular.

4.42.2. A candidata, nesta condicao, que ndo levar acompanhante, néo realizara a prova.
4.42.3. Nao haverad compensacéo do tempo de amamentacgdo no tempo de duragdo de prova.

4.43. Exceto no caso previsto no item 4.42, ndo sera permitida a presenca de acompanhante no
local de aplicagcéo das provas.

4.44. Nao havera, por qualquer motivo, prorrogac¢do do tempo previsto para a aplicacdo das provas
em virtude de afastamento do candidato da sala de prova.

4.44.1. Ap6s a assinatura da lista de presenca e entrega da folha de respostas, o candidato
somente podera se ausentar da sala acompanhado por um fiscal.

4.45. As provas objetivas com duracdo de trés horas terdo a seguinte composicao:

. Niumero de

Funcgoes Temas Questdes
Auxiliar de Obra (Ajudante de Pedreiro) Lingua Portuguesa 20
Operador Bracal Matemaética 10
Auxiliar de Escritorio
Auxiliar de Limpeza (Copa) Lingua Portuguesa 12
Carpinteiro Matematica 08
Eletricista Conhecimentos Especificos 10
Operador de Maquinas
Pedreiro

4.45.1. Cada questao apresentara 4 (quatro) opcdes de respostas.
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4.45.2. Para cada acerto sera computado 1 (um) ponto devendo o candidato obter, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) da maior nota obtida pelo grupo.

4.45.3. Os candidatos que ndo obtiverem a pontuacdo minima descrita no item 4.45.2, serdo
excluidos do Processo Seletivo.

DA CLASSIFICACAO

5.1. Os candidatos habilitados seréo classificados por ordem decrescente da pontuagéo final, em
listas de classificacdo para cada funcao.

5.2. A pontuacéo final do candidato correspondera a nota da prova objetiva.

5.3. Serédo emitidas duas listas: uma geral, contendo todos os candidatos habilitados e uma
especial para os candidatos com deficiéncia.

5.3.1. N&o ocorrendo inscricdo no Processo Seletivo ou aprovacgdo de candidatos com deficiéncia,
seréa elaborada somente a Lista de Classificagcdo Final Geral.

5.4. Em caso de igualdade da pontuacao final, serdo aplicados, sucessivamente os seguintes
critérios de desempate:

a) candidato com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos da Lei Federal n°
10.741/2003, entre si e frente aos demais, sendo que sera dada preferéncia ao de idade
mais elevada;

b) candidato que obtiver maior pontuacdo nas questdes de Conhecimentos Especificos,
gquando for o caso;

c) candidato que obtiver maior pontuagéo nas questdes de Lingua Portuguesa;

d) candidato mais idoso entre os candidatos com idade inferior a 60 (sessenta) anos.

5.5. Persistindo ainda o empate, podera ser realizado sorteio com a participacdo dos candidatos
envolvidos, no momento da convocacgao para nhomeacao.

5.6. No ato da inscricdo, o candidato fornecerd as informagcdes necessarias para fins de
desempate, - data de nascimento - estando sujeito as penalidades impostas pela
Administracdo Municipal, em caso de inveridicas.

DOS RECURSOS

6.1. O prazo para interposi¢éo de recurso sera de 2 (dois) dias uteis do fato que lhe deu origem, a
contar do dia divulgacao/ocorréncia do evento que motivou a reclamacéo.

6.2. Somente serdo considerados 0s recursos interpostos no prazo estipulado para a fase a que
se referem.

6.3. O recurso devera ser encaminhado ao Presidente da Comissdo de Processo Seletivo e
protocolado no Escritério Administrativo da EMDURB localizado a Rodovia Oswaldo Cruz km
08 s/n° Horto — Ubatuba-SP no horario das 9 as 12 e das 14 as 17 horas, conforme
formulario constante do Anexo Il deste Edital.

6.4. Os recursos deverdo ser digitados e redigidos em termos convenientes, que apontem de
forma clara as raz6es que justifiquem sua interposicdo dentro do prazo estabelecido.

6.4.1. N&o serdo aceitos recursos preenchidos com letra manuscrita.

6.5. Nao sera permitido ao candidato anexar cépia de qualquer documento quando da
interposicao de recurso.
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6.5.1.Documentos eventualmente anexados serdo desconsiderados.

6.6. Sera liminarmente indeferido o recurso:

a) que nao estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumentacao logica e
consistente que permita sua adequada avaliagao;

b) que for apresentado fora do prazo a que se destina ou relacionado a evento diverso;
C) interposto por outra via, diferente da especificada neste Capitulo;
d) em formulario diverso do estabelecido no Anexo lli;

e) que apresentar contestacdo referente a mais de uma questdo no mesmo formulario,
devendo o candidato utilizar um formulério para cada questao, objeto de questionamento;

f) apresentado em letra manuscrita;
g) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

h) que esteja em desacordo com as especificagcdes contidas neste Capitulo e nas instrucoes
constantes dos Editais de divulgag&o dos eventos.

6.7. N&o havera segunda instancia de recurso administrativo; re-analise de recurso interposto ou
pedidos de reviséo de recurso, bem como recurso contra o gabarito oficial definitivo.

6.8. Os pontos relativos as questbes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos presentes a prova independente de terem recorrido.

6.8.1. A pontuacdo relativa & questao anulada sera atribuida aos candidatos que ndo marcaram a
alternativa inicialmente dada como certa no gabarito preliminar.

6.9. Caso haja alteracéo no gabarito divulgado por for¢ca de impugnagdes ou correcdo, as provas
serdo corrigidas de acordo com as altera¢cdes promovidas, considerando-se as marcacoes
feitas pelos candidatos na (s) alternativa (s) considerada (s) correta (s) para a questao de
acordo com o gabarito definitivo.

6.10. No caso de procedéncia de recurso interposto dentro das especificagbes, podera
eventualmente haver alteracdo dos resultados obtidos pelo candidato em qualquer etapa ou
ainda podera ocorrer a desclassificagdo do mesmo.

6.11. A deciséo dos recursos interpostos sera divulgada nos Jornal “Diario do Litoral Norte” e/ou
nos sites do IBAM, EMDURB e PREFEITURA DE UBATUBA.

6.12. O candidato que desejar tomar ciéncia das manifestacbes proferidas pelas Bancas
Examinadoras deverda, na(s) data(s) estabelecida(s) no Edital de decisdo de recursos,
comparecer, pessoalmente no local onde efetuou o protocolo de seu recurso.

6.13. A Banca Examinadora constitui Unica instancia para recurso, sendo soberana em suas
decis0es, razdo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

6.14. A interposicdo de recursos ndo obsta o regular andamento do cronograma do Processo
Seletivo.
7. DO PROVIMENTO DAS FUN(;OES

7.1. A contratacao sera realizada por prazo indeterminado.

7.2. A contratacdo dos candidatos aprovados, de acordo com as necessidades da Administracao,
obedecera rigorosamente a ordem de classificacéo final e as condi¢gBes dispostas no item 2.3
deste Edital.
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7.3. A aprovacdo do candidato ndo isenta o mesmo da apresentacdo dos documentos pessoais
exigiveis para a nomeacao.

7.4. Independentemente da aprovagdo nas provas, os candidatos somente serdo nomeados se
aprovados nos exames meédicos e/ou psicolégicos realizados pela EMDURB ou por sua
ordem.

7.5. O contato realizado pela EMDURB com o candidato, por telefone ou correspondéncia, nao
tem carater oficial, € meramente informativo, ndo sendo aceita a alegacdo do n&o
recebimento como justificativa de auséncia ou de comparecimento em data, local ou horério
incorretos, sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar pelo Jornal “Diario do
Litoral Norte” e/ou nos sites do IBAM, EMDURB e PREFEITURA DE UBATUBA, a publicacéo
das respectivas convocacoes.

DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das presentes instrucbes e a tacita
aceitacdo das condi¢cdes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas no Edital
de Abertura e nas normas legais pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e
instrucdes especificas para a realizacdo do certame, acerca das quais o candidato ndo
podera alegar desconhecimento.

8.2. N&o seréa fornecida informacgéo relativa a convocagéo, ao resultado das provas e resultado
final via telefone ou e-mail, bem como atestados ou declaracdes pela participacdo no
Certame.

8.3. Motivaré a eliminagdo do candidato do Processo Seletivo (sem prejuizo das san¢des penais
cabiveis, a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou
em outros relativos ao Processo Seletivo, nos comunicados, nas instru¢cdes aos candidatos
e/ou nas instru¢des constantes da Prova), o candidato que:

a) apresentar-se ap6s o horario estabelecido para fechamento dos portdes do prédio,
inadmitindo-se qualquer tolerancia;

b) n&o comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

c) nao apresentar o original documento que bem o identifique;

d) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;

e) ausentar-se do local antes de decorrida uma hora e meia do inicio das provas;

f) ausentar-se da sala de provas levando folha de respostas ou outros materiais nao
permitidos;

g) estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;

h) lancar mao de meios ilicitos para a execucao das provas;

i) for surpreendido em comunica¢do com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou
impressos ndo permitidos ou maquina calculadora ou similar;

j) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico ou de
comunicacao;

k) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido.

I) descumprir qualquer regra estabelecida neste Edital, nas retificagbes e no Edital de
Convocacdao para realizacdo das provas.

8.4. A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades de documentos, ou outras irregularidades
constatadas no decorrer do processo, verificadas a qualquer tempo, acarretara a nulidade da
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inscricdo, prova ou a admissdo do candidato, sem prejuizo das medidas de ordem
administrativa, civel ou criminal cabiveis.

8.5. Todos os atos relativos ao presente Processo Seletivo, convocacgdes, avisos e resultados até
sua homologacdo serdo publicados no Jornal “Diario do Litoral Norte” e/ou nos sites
www.ibamsp-concursos.org.br, emdurb.ubatuba.sp.gov.br, www.ubatuba.sp.gov.br sendo
de responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos relativos ao Processo Seletivo
por esses meios.

8.6. Compete a banca examinadora a deliberacdo sobre o grau de dificuldade da prova e a
gquantidade de questdes por assunto.

8.7. A EMDURB e o IBAM se eximem das despesas decorrentes de viagens e estadas dos
candidatos para comparecimento a qualquer prova do Processo Seletivo, bem como objetos
pessoais esquecidos e danificados nos locais de prova.

8.8. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracfes, atualizagcdes ou acréscimos
enguanto ndo consumada a providéncia ou evento que Ihes disser respeito circunstancia que
sera mencionada em Edital ou aviso a ser divulgado, sendo do candidato a responsabilidade
de acompanhar no Jornal “Diario do Litoral Norte” e/ou nos sites www.ibamsp-
concursos.org.br, emdurb.ubatuba.sp.gov.br; www.ubatuba.sp.gov.br, as eventuais
retificagfes e comunicacgoes.

8.9. A EMDURSB e o Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal ndo se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicacdes referentes a este Concurso.

8.10. O prazo de validade deste Processo Seletivo é de 2 (dois) anos, a contar da data de
homologacgéo, prorrogavel por igual periodo, conforme a necessidade e conveniéncia da
EMDURSB.

8.11. O resultado final do Concurso serd homologado pelo Presidente da Empresa Municipal de
Desenvolvimento Urbano.

8.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao designada para a realizacdo do presente
Processo Seletivo.

Ubatuba, 08 de Agosto de 2014

Luis Fernando Ventura da Silva
Presidente da EMDURB

Rod Oswaldo Cruz- S/N - KM 08 — Caixa Postal 124 - Horto —Ubatuba-SP - CEP 11680-000 16
‘ETeI (12) 3833-2115

emdurb.ubatuba@gmail.com


http://www.ibamsp-concursos.org.br/
http://www.ubatuba.sp.gov.br/
http://www.ibamsp-concursos.org.br/
http://www.ibamsp-concursos.org.br/
http://www.ubatuba.sp.gov.br/

MDURB

Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano
ANEXO | — SINTESE DAS ATRIBUICOES (conforme legislagdo em vigor)

AUXILIAR DE ESCRITORIO

DESCRICAO DETALHADA:

Coletar dados diversos, consultando documentos, transcrigdes, arquivos e ficharios e efetuando
célculos com o auxilio de maquinas de calcular, para obter as informacdes necessarias ao
cumprimento da rotina administrativa. Permitir o controle da documentacédo e classificando os
documentos por matéria em ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos
mesmos. Participar do controle de requisicbes e recebimento do material de escritorio,
providenciando os formularios de solicitacdo e acompanhando o recebimento. Atender a chamadas
telefénicas anotando ou enviando recados e dados de rotina, para obter ou fornecer informagoes.
Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe sejam designadas. Operar equipamentos e
sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais
atividades.

AUXILAR DE OBRA (AJUDANTE DE PEDREIRO)

DESCRICAO DETALHADA:

Executar trabalhos auxiliares, sob supervisdo, de servicos de alvenaria, concreto e outros
materiais, auxiliando em processos pertinentes para construir, reformar ou reparar prédios e obras
similares; preparar concretos e argamassas segundo as caracteristicas da obra e orientacdo
superior. Assentar diferentes materiais, sob orientacdo; revestir diferentes superficies, sob
supervisdo; realizar reforma e manutencdo de prédios, calcadas e outras estruturas, sob
supervisdo superior; Auxiliar na instalacdo de molduras de portas, janelas, quadro de luz e outros;
auxiliar na armacdo e desmonte andaimes de madeira ou metalicos para execucdo de obras
desejadas; auxiliar na montagem tubulacdes para instalacées elétricas, manter organizados, limpos
e conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.

CARPINTEIRO

DESCRIQAO DETALHADA:

Verificar as caracteristicas das obras civis, examinando a planta e suas especificacdes, para
selecionar o material e métodos adequados a realizacdo do trabalho; examinar as caracteristicas
do trabalho, interpretando plantas, esbocos, modelos ou especificagbes para estabelecer a
sequéncia das operagdes a serem executadas; auxiliar em atividades relacionadas a reformas e
construcdes, segundo orientacdo; montar andaimes, caixarias e tapumes de madeira; executar
servigos diversos de carpintaria em geral, segundo orientacfes; realizar treinamento na area de
atuacao, quando solicitado; reparar elementos de madeira, substituindo total ou parcialmente pecgas
desgastadas ou deterioradas ou fixando partes soltas para recompor sua estrutura; afiar
ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar, para manter o gume;
Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

ELETRICISTA

DESCRICAO DETALHADA:

Estudar o trabalho de eletricidade a ser realizado, consultando plantas especificagbes e outros,
para definir o roteiro das tarefas e a escolha do material necessario; colocar e fixar quadros de
distribuicdo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas, interruptores; executar servicos de
manutencdo elétrica corretiva e preventiva em instalagcbes e equipamentos em geral; realizar
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exames técnicos e testes elétricos; utilizar instrumentos de medicdo, desenhos e esquemas
técnicos, para efetuar reparos e instalacdes; montar painéis de comando, cabines primarias, caixas
ou baterias de seguranca. Instalar e ou recuperar linhas de transmisséo e componentes, calculando
a distribuicdo de forca, resisténcia; avaliar condicbes de seguranca no trabalho e de terceiros;
manter organizados, limpos e conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estéo sob sua responsabilidade.

OPERADOR BRACAL
DESCRICAO DETALHADA:

As fungbBes a serem desenvolvidas sao para o atendimento exclusivo a realizacdo dos servigos
gerais de manutencao continuada das vias e logradouros publicos, compreendidas as atividades de
limpeza de praias, de valas, canais, margens de rios, de ruas e estradas municipais, corte grama e
poda de arvores, varricdo manual, pintura de pontes e guias, manutencdes de parques e jardins, e
execucao de servicos correlatos.

OPERADOR DE MAQUINAS

DESCRICAO DETALHADA:

Operar as seguintes maquinas: britador, escavadeira hidraulica, pa carregadeira, retro escavadeira,
trator, moto niveladora, rolo compactador, operar maquinas munidas de uma lamina ou escarifador,
movida por autopropulsdo ou por reboque, manipulando os comandos de marcha e dire¢édo, para
nivelar terrenos na construcéo de edificios, estradas, pistas e de outras obras; verificar, trocar ou
completar, se necessario cotidianamente o 6leo, a agua e o combustivel; limpar, lubrificar e ajustar
as maquinas e seus implementos, de acordo com as instrugdes de manutengdo do fabricante;
acompanhar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva das maquinas e seus implementos
e, apos executados, efetuar os testes necessarios; observar as medidas de seguranca ao operar e
estacionar as maquinas; consumo de combustivel, consertos e outras ocorréncias; limpar placas,
far6is e sinaleiros das maquinas e equipamentos utilizados; manter organizados, limpos e
conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade, incluindo a limpeza das incrustagées em laminas, conchas e demais partes do
equipamento onde h& possibilidade de incrustacdes de produtos; utilizar a carga horaria de lhe é
pertinente com dedicacdo, zelo, responsabilidade e tdo somente a servico da empresa; manter
organizados, limpos e conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que
estdo sob sua responsabilidade.

PEDREIRO

DESCRICAO DETALHADA:

Verifica as caracteristicas da obra, examinando a planta e especificacbes para orientar-se na
escolha do material apropriado e na melhor forma de execucéo do trabalho; preparar concreto e
argamassa segundo as caracteristicas da obra; Assentar diferentes materiais; Revestir diferentes
superficies; Realizar reforma e manutencdo de prédios, calcadas e outras estruturas; Instalar
moldura de portas, janelas, quadro de luz e outros; armar e desmontar andaimes de madeira ou
metdlicos para execucdo de obras desejadas; montar tubulacBes para instalacbes elétricas;
participar de treinamentos na area de atuacdo, quando solicitado; Manter organizados, limpos e
conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.
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AUXILIAR DE LIMPEZA (COPA)

DESCRICAO DETALHADA:

Preparo de café, cha, bem como manutencdo das garrafas térmicas disponiveis no escritério,
limpeza da louca e da copa, conservacao das salas de reunido limpas e organizadas, servicos de
café, chd e agua nas reunibes, preparo de lanches em reunifes quando necessarios, recolhimento
do lixo dos banheiros e dos cestos em geral, colocando-os na area externa do prédio; controle de
material de consumo e de limpeza da copa; manutencdo e utilizagdo do uniforme de trabalho;
conservacdo dos equipamentos sob sua responsabilidade; limpeza dos banheiros localizados nos
prédios publicos e reparticbes de outras areas internas conforme cronograma definido pela
administracéo;colaborar em outros setores ou atividades se requisitados pela administracao.
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ANEXO Il - PROGRAMAS DAS PROVAS
PROCESSO SELETIVO 01/2014

AUXILIAR DE ESCRITORIO

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Questdes que possibilitem avaliar a capacidade de Interpretacdo de texto,
conhecimento da norma culta na modalidade escrita do idioma e aplicagdo da Ortografia oficial;
Acentuacdo grafica; Pontuagéo; Classes gramaticais; Concordancia verbal e nominal; Pronomes:
emprego e colocacdo e Regéncia nominal e verbal.

Matemadtica:- Teoria dos Conjuntos; Conjuntos dos nimeros Reais (R): operacgdes, propriedades e
problemas; Calculos Algébricos; Grandezas Proporcionais - Regra de Trés Simples e Composta;
Porcentagem e Juro Simples; Sistema Monetario Brasileiro; Equacao do Primeiro e Segundo Graus
- problemas; Sistema Decimal de Medidas (comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e
tempo) - transformacdo de unidades e resolugdo de problemas; Geometria: ponto, reta, plano —
angulos, poligonos, triangulos, quadrilateros, circunferéncia, circulo e seus elementos respectivos —
figuras geométricas planas (perimetros e areas) — solidos geométricos (figuras espaciais): seus
elementos e volumes; FungBes do 1° e 2° graus; Sequéncias, Progressfes Aritméticas e
Geomeétricas. Resolugdo de problemas.

Conhecimentos Especificos

Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e ferramentas Microsoft Office (versées 2007, 2010 e/ou 2013).

AUXILIAR DE OBRA (AJUDANTE DE PEDREIRO)

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensdo de Texto; Sindnimo e anténimo, pontuacdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagdes com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugéo
de situacbes problema.

CARPINTEIRO

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensdo de Texto; Sindbnimo e antdénimo, pontuacdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operacfes com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal

(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugéo
de situacdes problema.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos sobre equipamentos de protegdo individual — EPI's. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimento de diversas maquinas de
trabalho da madeira: tupia, freza, lixadeira, serra de bancada etc. Conhecimento de construcéo e
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manutencao de telhados, divisérias, palcos, mobiliarios em geral, forro de madeira, portas, janelas,
etc. Conhecimento especificos em medidas utilizadas na area, uso adequado de ferramentas e
materiais e montagem de estruturas (tesoura e estroncamento). Leitura e interpretacéo de plantas.

ELETRICISTA

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensdo de Texto; Sindbnimo e anténimo, pontuacdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagdes com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolucéo
de situagbes problema.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos sobre equipamentos de protecéo individual — EPI’'s. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos em manutencao preventiva,
corretiva, instalagbes elétricas em edificios e pracas publicas. NogBes na utilizagdo de chaves,
alicates e outras ferramentas, voltimetro e amperimetro. Noc¢des béasicas de rede elétrica interna e
externa e parte elétrica em geral, chaves, caixas de distribuicdo. Noc¢des sobre tensdes de 127
volts a 13,8 KV.

OPERADOR BRACAL

Conhecimentos Basicos
Portugués:- Interpretacdo de Texto; uso correto das palavras.

Matematica:- Célculos e situacfes-problema envolvendo as quatro operacdes: adicdo, subtracéo,
multiplicacdo e divisao.

OPERADOR DE MAQUINAS

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensdo de Texto; Sindbnimo e antbnimo, pontuacdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagbes com numeros inteiros e fracionarios; Sistema meétrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugéo
de situacdes problema.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos sobre equipamentos de prote¢éo individual — EPI’'s. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos sobre todo o funcionamento e
operagdo, manutencdo, conservacao e limpeza de equipamentos rodoviarios e outras maquinas
destinadas a escavar, nivelar e aplainar terra e materiais similares, tais como retroescavadeira, e
pa carregadeira. Nocdes da Lei 9.503 de 23/09/97 que instituiu o Cédigo de Transito Brasileiro.
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PEDREIRO

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensado de Texto; Sindnimo e antdnimo, pontuacdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matemadtica:- As quatro operacbes com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugéo
de situacdes problema.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos sobre equipamentos de protegéo individual — EPI’'s. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos sobre demarcag¢do da obra;
materiais basicos de construgdo civil (areia, cimento, cal, pedra, etc.); equipamentos e ferramentas;
nivel e prumo; concretos e argamassas; fundacdes; alvenarias; lajes; materiais de acabamento;
impermeabilizacdo e medidas.

AUXILIAR DE LIMPEZA (COPA)

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Interpretacéo de Texto; Ortografia oficial; Acentuagéo gréfica; As classes gramaticais;
Concordancia verbal e nominal; Pronomes: emprego e colocacdo e Regéncia nominal e verbal.
NocOes da norma culta da lingua portuguesa na modalidade escrita.

Matematica:- Conjunto dos numeros naturais, inteiros e racionais relativos (formas decimal e
fracionaria): propriedades, operacdes e problemas; Grandezas Proporcionais - Regra de trés
simples; Porcentagem e juro simples — Resolvendo problemas; Sistema Monetario Brasileiro;
Sistema Decimal de Medidas: comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e tempo
(transformacdo de unidades e problemas); Figuras Geométricas Planas: perimetros e areas -
problemas.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos especificos na area e uso adequado de equipamentos e materiais; Higiene na
manipulacdo dos alimentos; prevencdo a contaminagdo; higiene e seguranga pessoal; higiene e
seguranca dos alimentos; procedimentos para economia de energia elétrica e agua.
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ANEXO IIl - FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO
PROCESSO SELETIVO 01/2014
EMDURB - EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE UBATUBA

Obs.: Ler atentamente o Capitulo Referente aos Recursos antes do preenchimento.

NOME DO CANDIDATO:
N2 DE INSCRICAO:
FUNCAO:

TIPO DE RECURSO: (marcar um X)

) CONTRA O EDITAL

) CONTRA O INDEFERIMENTO DO PEDIDO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO
) CONTRA GABARITO

) CONTRA PONTUAGCAO PROVA OBJETIVA

) CONTRA A CLASSIFICAGCAO

) OUTROS

N AN AN S S

N2 DA QUESTAO (caso o recurso refira-se & questdo/gabarito divulgado)
FUNDAMENTACAO:

Assinatura do Candidato:

Data: __ / /2014
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ANEXO IV - REQUERIMENTO PARA SOLJCITAQAO DE CONDICAO ESPECIAL PARA
REALIZACAO DA PROVA

PROCESSO SELETIVO 01/2014
EMDURB - EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO DE UBATUBA

Obs.: Preencher duas vias (uma das vias serd o protocolo do candidato)

NOME DO CANDIDATO:
N2 DE INSCRICAO:
NUMERO DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE:
FUNCAO:

Descrever a condicdo especial que necessita para realizar a prova

Data: /| 12014

Assinatura do Candidato:

Responsavel pelo recebimento:
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ANEXO V
REQUERIMENTO DE ISENCAO DE PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO 01/2014
EMDURB - EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE UBATUBA

Eu,

Portador (a) do RG n° , candidato (a) a fungédo de

venho requerer, nos termos da Lei Municipal

n° 2.196 de 28 de maio de 2002, & Comissdo do Processo Seletivo, isen¢do do pagamento da taxa
de inscricdo prevista no item 2.16 do edital de referéncia. Para tanto, anexo os documentos

previstos nos itens 2.16.3 e 2.16.4.

Ubatuba, / /12014

Assinatura do Candidato
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